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Ⅰ．奈良市公共施設予約システムの概要                         
 

 

１．奈良市公共施設予約システムとは 
 

（１）パソコンやスマートフォンからインターネットを利用して、施設の空き状況の 

確認や予約申込ができるシステムです。 

 

（２）令和８年４月１日から、生涯学習センター・公民館の部屋の予約は奈良市 

公共施設予約システムを使用した申込方法となります。 

 

※期間前申請や生涯学習センターのギャラリー申請等、ご来館の上、手続きが 

必要な申請もあります。 

 

 

※以降、「奈良市公共施設予約システム」のことを「システム」と表記します。 
 

 

 

２．利用者登録（利用者 IDとパスワード）について 
 

（１）部屋の予約をするためには、生涯学習センター・公民館に「利用者登録書」を 

提出し、利用者登録を行う必要があります。 

 

   ※初めて公民館を利用するグループは、まずは各館へお問い合わせください。 

     システムの利用者登録の前に、自主グループ登録等必要な手続きがあります。 

 

（２）「利用者登録書」を提出されたグループに、利用者 IDとパスワードを記載 

した「利用者登録通知書」を発行します。 

 

（３）「利用者登録通知書」に記載されている利用者 IDとパスワードを使って 

システムに「ログイン」し、インターネットから予約します。 

 

※この利用者 IDとパスワードで予約申込できるのは、生涯学習センター・ 

公民館だけです。他の奈良市の公共施設の予約申込はできません。 

 

（４）活動をやめる場合は、生涯学習センター・各公民館窓口までお申し出ください。 
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３．抽選申込・一般予約の受付スケジュールについて 
 

令和８年４月１日から、生涯学習センター・公民館の受付スケジュールが変わります。 

 

（１）抽選申込・・・使用希望月の２ヶ月前に、１ヶ月分の抽選申込ができます。 

 

①使用希望月の前月最初の開館日の、午前９時３０分に抽選結果が発表されます。 

 

▶システムにログインし、「マイページ」から確認できます。 

▶メールアドレスを登録しているグループは、登録しているメールアドレスに 

システムからメールが届きます。 

【システムのメールアドレス】 

naracity-shisetsu-yoyaku@p-kashikan.jp 

 

 

 

 

 

②毎月１日の午前０時から毎月最初の開館日の午前９時３０分まで、抽選月分は 

「抽選締切」となり、一時的にシステムから申し込みできなくなります。 

 

③午前９時３０分以降、再びシステムから空いている部屋を申し込みできます。 

  ※抽選により落選された場合は、システムから別の部屋等を申し込みして 

ください。 

 

（２）一般予約・・・翌開館日から翌月末までの期間は、空いている部屋を先着順で 

申し込みできます。 
 

 

４．お支払い方法について  

 

・使用料は、４週間前から当日に、窓口にて現金でお支払いください。 

※できるだけ当日にお願いします。 

 

・地区公民館（生涯学習センター・中部公民館・西部公民館を除く）で、夜間に 

ご利用のグループは、当日の 17時までにお支払いください。 

 

・領収書を発行します。 

 

お使いのメールソフトによっては、迷惑メールに振り分けられたり、 

迷惑メールフィルター機能でブロックされて届かない場合があります。 

このメールアドレスから受信できるようあらかじめ設定していただくか、

迷惑メールフォルダをご確認ください。 

メールが届かない場合は、登録された館にご連絡ください。 

mailto:naracity-shisetsu-yoyaku@p-kashikan.jp
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Ⅱ．奈良市公共施設予約システムの操作方法                

 

１．ログインする                                           

 
インターネットが接続されている環境から、以下のURLをブラウザに入力 または QRコードを読み

取ることにより、システムの【1-1.トップメニュー画面（本ページ下段）】へ移ります。 

 

奈良市公共施設予約システムＵＲＬ                   QRコード 
 

https://k6. p-kashikan.jp/nara-city/  
 

 

 

※パソコンとスマートフォンでは、画面表示が異なります。 

このマニュアルでは、パソコン画面で説明します。 

 

 

 

 

 

 

【1-1.トップメニュー画面】                                 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ログイン」を押します。 

【1-２．利用者認証画面（６ページ）】へ移ります。 

ＱＲコード 

「空き状況の確認」 

「抽選施設一覧」 

「施設の空きを見る」 

「期間の空きを見る」 

「目的から探す」は、 

ログインしなくても、システムを導入している 

他の奈良市の公共施設の空き状況を確認できます。 
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【1-2．利用者認証画面】                                  

                                           
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

【1-３．トップメニュー画面】                                 

                                         

 

パスワードを忘れたら、 

「パスワードを忘れた場合」を押し、 

【８-1．パスワードの変更画面 

（３１ページ）】からパスワードを再

設定してください。 

ログイン方法 
  

① 「利用者ＩＤ」の欄に、「利用者登録通知書」に記載されている 6桁の数字を入力します。 

 

② 「パスワード」の欄に、「利用者登録通知書」に記載されているパスワードを入力します。 

   

③ 「ログイン」を押します。 

➡正しく入力できれば、【1-３．トップメニュー画面（本ページ下段）】へ移ります。 

 

※「利用者登録通知書」に記載されているパスワードから変更した場合は、 

新しいパスワードを入力して下さい。 

 

① 

② 

③ 

「トップメニュー」の横にグループ名が

表示されます。 

「施設の空きを見る」を押すと、 

【３-1.施設の空き状況画面（８ページ）】へ移り、

一般予約をすることができます。 

 

」 

「マイページ」を押すと、 

【２．マイページ画面（７ページ）】

へ移ります。 

👁のマークを押すと、 

パスワードが文字で表示されます。 
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２．マイページ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「抽選申込一覧」を押すと、 

【7-1．抽選申込一覧画面（２９ページ）】 

から、現在抽選申込している内容を 

確認できます。 

 

「パスワード変更」を押すと、 

【8-１.パスワード変更画面（３１ページ）】 

から、パスワードを変更できます。 

 

「メールアドレス変更」を押すと、 

【9-１.メールアドレスの登録、変更画面（３３

ページ）】からメールアドレスの登録、変更を

することができます。 

「ログアウト」を押すと、 

システムからログアウトし、 

【１-1．トップメニュー画面（５ページ）】へ戻ります。 

【注意】 

別のページに移動するときは、必ず、システム上の「戻る」等のボタン         

を使用してください。 

 

「🏠」のマークを押すと、 

ログインした状態で、 

【１-３．トップメニュー画面（６ページ）】へ 

移ります。 

 

「空き状況の確認」を押すと、 

【３-１．施設の空き状況画面（８ページ）】へ 

移り、施設の空き状況から 

申し込みできます。 

 

「抽選施設一覧」を押すと、 

【４-１．抽選施設一覧画面（２２ページ）】から 

抽選申込できます。 

 

「申込トレイ」を押すと、 

【５．申込トレイ画面（２５ページ）】から 

申し込み途中の内容を確認できます。 

 

「予約申込一覧」を押すと、 

【6-1．予約申込一覧画面（２６ページ）】で、 

現在一般予約している内容を 

確認できます。 
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３．一般予約する（空いている部屋を先着順で申し込む） 
 

【３-1.施設の空き状況画面】                                

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

施設の一覧を表示しています。 

使用したい施設を押すと、 

【３-２．施設の空き状況部屋選択画面（９ページ）】

へ移動します。 

施設の空き状況の年月日を設定

するカレンダーです。 

「月」や「日」を選択すると、確認

したい日を表示できます。 

現在指定されている日は赤色に

なっています。 

【3-A.「施設の空き状況」から申し

込む方法（１１ページ）】へ移ります。 

【3-C.「目的で検索」から申し込む方法 

（１４ページ）】へ移ります。 

※利用目的に沿った部屋を探したい場合 

 

【3-B.「期間の空き状況」から申し込む方法 

（１２ページ）】へ移ります。 

※使用したい部屋が決まっている場合 
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【３-２．施設の空き状況部屋選択画面】                                         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

別の施設を選択する場合は、 

「施設選択」を押してください。 

【３-3．施設一覧画面（１０ページ）】 

が開きます。 

年月日を表示しています。 

「＜<１ヶ月前」「＜＜１週間前」 

「＜１日前」「本日」「１日後＞」 

「１週間後＞＞」「１ヶ月後＞＞」の 

ボタンを押すと日付を変更できます。 

 

カレンダーから選択したい場合は、 

「カレンダーを開く」を押してください。 

【３-4．カレンダー画面（１０ページ）】が 

開きます。 

部屋のマークの説明 
「〇空き（インターネット予約受付中）」  ・・・予約できます。 

「×予約済（インターネット予約受付中）」 ・・・予約できません。 

「 」インターネット予約不可         ・・・予約できません。 

 

「抽選（）」    ・・・抽選申込できます。 

（）内の数字は、抽選申込総数です。 

「休館・保守」    ・・・休館や主催事業などのため、予約できません。 

 

「●空き」    ・・・空きはありますが、予約できません。 

「×予約済」    ・・・すでに予約が入っているため、予約できません。 

「－受付期間外」   ・・・受付期間外のため、予約できません。 
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【３-3．施設一覧画面】                                   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【３-4．カレンダー画面】                                  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

現在選択している日は赤色で表示されます。 

「日」を選択すると、選択した日の 

【3-2．施設の空き状況部屋選択画面（９ページ）】

に移ります。 

カレンダー画面を閉じたい場合は、 

「閉じる」を押します。 

【３-2．施設の空き状況部屋選択画面（９ページ）】 

に戻ります。 

施設一覧画面を閉じたい場合は、 

「閉じる」を押します。 

【３-2．施設の空き状況部屋選択画面（９ページ）】 

に戻ります。 

施設一覧が表示されるので、 

使用したい施設を押します。 

【３-2．施設の空き状況部屋選択画面（９ページ）】 

に移ります。 
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【3-A.「施設の空き状況」から申し込む方法】                    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

「施設の空き状況」から申し込む方法 

 
① 予約したい枠の「〇空き（インターネット予約受付中）」を押します。 

➡枠が赤色になり、「選択」の文字が表示されます。 

※枠の選択方法は、【補足】枠の選択方法（３５ページ）をご覧ください。 

 

② 「申込トレイに入れる」を押します。 

➡【3-5．申込トレイ画面（１７ページ）】へ移ります。 
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【3-Ｂ．「期間の空き状況」から申し込む方法】                     

 

【3-Ｂ-1.期間の空き状況画面】                                             

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【３-Ｂ-２.室場一覧画面】                                             

 

施設一覧が表示されるので、 

使用希望の施設を押してください。 

【3-Ｂ-２.室場一覧画面（本ページ下段）】

へ移ります。 

室場（部屋）一覧が表示されるので、 

予約したい部屋を押します。 

【３-Ｂ-３.期間の空き状況画面（１３ページ）】

へ移ります。 

別の施設を選択する場合は、 

「施設選択」を押します。 

【３-Ｂ-１.施設選択画面（本ページ上段）】が 

開きます。 

【注意】 

一度、どこかの室場（部屋）を選択したことがある場合は、 

この画面ではなく【３-Ｂ-３.期間の空き状況画面（１３ページ）】が表示されます。  
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【３-Ｂ-３.期間の空き状況画面】                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

別の室場（部屋）を選択する場合は、 

「室場選択」を押します。 

【３-Ｂ-２.室場一覧画面（１２ページ）】に 

戻ります。 

申込方法…【３-A.「施設の空き状況」から申し込む方法（１１ページ）】と同じです。 

 
① 予約したい枠の「〇空き（インターネット予約受付中）」を選択して押してください。 

➡枠が赤色になり、「選択」の文字が表示されます。  

 

② 「申込トレイに入れる」を押します。 

➡【３-5．申込トレイ画面（１７ページ）】へ移ります。 

① 

② 

【注意】 

枠の選択方法は、 

【補足（３５ページ）】をご参照ください。 
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【３-Ｃ. 「目的で検索」から申し込む方法】                              

 

【３-Ｃ-1.目的で検索画面】                                               
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索方法 

 
① 上段の「利用目的」を選択します。 

※下段の「利用目的内容」は、選択した「利用目的」によって変わります。 

 

② 下段の「利用目的内容」を選択します。 

 

③ 使用したい施設が決まっている場合は、「□対象施設の一覧から選択」に☑を入れます。 

   ※使用したい施設が決まっておらず、利用目的に沿う施設ならどこでもよい場合は 

☑を入れないでください。 

 

④ 「検索」ボタンを押します。 

➡【３-Ｃ-２. 目的で検索（施設一覧）画面（１５ページ）】へ移動します。 

 

② 

① 

③ 

④ 
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【３-Ｃ-２.目的で検索（施設一覧）画面】                                               
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索方法 
 

① 施設を選択します。 

➡【３-Ｃ-３.目的で検索（結果表示）画面（１６ページ）】へ移ります。 

① 
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【３-C-３．目的で検索（結果表示）画面】                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込方法…【３-A.「施設の空き状況」から申し込む方法（１１ページ）】と同じです。 
 

① 予約したい枠の「〇空き（インターネット予約受付中）」を選択して押してください。 

➡枠が赤色になり、「選択」の文字が表示されます。  

  

② 「申込トレイに入れる」を押します。 

➡【３-5．申込トレイ画面（１７ページ）】へ移ります。 
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【３-5．申込トレイ画面】                                   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

備品が必要な場合は、 

「備品」を押します。 

【３-７．備品選択画面（１９

ページ）】へ移ります。 

② 

申込トレイ入力方法 

 
① 「情報入力」を押します。※必須項目です。入力しないと申し込みできません。 

➡【３-６．申込情報入力画面（１８ページ）】へ移ります。 

 

② 必要な場合は、「備品」を押して備品を予約します。 

   ※事前予約の備品が登録されていない部屋は、「備品」ボタンを押せません。 

➡【３-７．備品選択画面（１９ページ）】へ移ります。 

 

③ 「申込み」を押します。 

➡一般予約の場合、【３-８.申込完了画面（２０ページ）】へ移ります。 

 

➡抽選申込の場合、【４-3.申込完了画面（２４ページ）】へ移ります。 

③ 

「利用内容」は、使用目的を自由記述

で入力できます。 

利用内容のインターネット公開は、 

「◉公開しない」にしてください。 

※必須項目ではありません。 

申込内容を取り消す場合は、「取消」を押します。 

確認のために、 

【３-９．取消確認画面（２１ページ）】 が開きます。 

一般申込の場合は「審査待ち」 

抽選申込の場合は「抽選待ち」と 

表示されます。 
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【３-6.申込情報入力画面】                                 

※必須項目です。入力しないと申し込みできません。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

申込情報入力方法 

 
① 「利用人数」を入力します。 

   ※０人 または 部屋の定員を超える人数を入力すると、申し込みできません。 

 

② 「利用目的」を、一覧の中から 1つ選択します。 

   ※複数選択できません。 

 

③ 「確定」を押します。 

➡【３-5．申込トレイ画面（１７ページ）】へ戻ります。 

「戻る」を押すと、 

内容を反映せずに 

【３-5．申込トレイ画面（１７ページ）】

へ戻ります。 
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【３-7．備品選択画面】                                            
※必要な場合のみ入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備品の表示 
「〇」空き ・・・予約できます。 

「×」予約済  ・・・すでに予約が入っているため予約  

できません。 

「－」選択不可 ・・・予約できません。 

① 

② 

③ 

「戻る」を押すと、 

内容を反映せずに 

【３-5．申込トレイ画面（１７ページ）】へ

戻ります。 

備品選択方法 

 
① 備品には、「音響設備」・「映像設備」・「その他」の３種類があります。 

各ボタンを押すと、種類ごとに備品が表示されます。 

 

② 利用したい備品の「〇」を全て押します。 

   選択された備品は、赤色で「選択」と表示されます。 

※複数選択できます。 

 

③ 「確定」を押します。  

➡【３-5．申込トレイ画面（1７ページ）】へ戻ります。 

【注意】 

抽選申込で備品選択をする場合、備品も抽選となります。 

部屋の予約は当選しても、備品は落選となる場合があります。 
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【３-8．申込完了画面】                                            
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
【補足】 

メールアドレスを登録されている場合、システムから以下のような申込受付メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                
 

 

 

 

 

引き続き別の申し込

みをする場合は、 

「申込を続ける」を押

してください。 

【3-2．施設の空き状

況部屋予約画面（９ペ

ージ）】へ 

移ります。 

【注意】 

一般予約の場合、公民館が承認手続きをするまでは、「審査待ち」と表示されます。 

公民館から申込内容について確認が必要な場合、電話連絡させていただきます。 
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【３-9．取消確認画面】                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取り消しをするか確認を聞いてきます。 

 

取り消しするなら、 

「ＯＫ」を押してください。 

内容が反映されて、 

➡【３-5．申込トレイ画面（１７ページ）】へ

戻ります。 

 

取り消しをしない場合は、 

「キャンセル」を押してください。 

内容は反映されずに、 

➡【３-5．申込トレイ画面（１７ページ）】へ

戻ります。 
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４．抽選申込する 
 

【４-1.抽選施設一覧画面】                                 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽選申込できる年月を表示しています。 

このボタンを押すと、 

【４-2.抽選申込画面（２３ページ）】に移ります。 

現在、抽選申込できる部屋が全て

表示されます。 
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【４-2.抽選申込画面】                                     
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽選申込方法 
 

① 抽選を申し込みたい枠の「抽選（ ）」を選択して押します。 

➡枠が赤色になり、「選択」と表示されます。 

 

② 「申込トレイに入れる」を押します。 

➡【３-5．申込トレイ画面（１７ページ）】へ移ります。 

 

➡抽選申込の申し込み完了画面は、【４-３.申込完了画面（２４ページ）】です。 

① 

② 
【注意】 

枠の選択方法は、 

【補足（３５ページ）】をご参照ください。 

 

抽選申込の期日を表示しています。 

月、施設名、部屋名（定員数）を 

表示しています。 



- 24 - 

 

【４-３．申込完了画面】                                            
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【補足】 

メールアドレスを登録されている場合、システムから以下のような抽選申込受付完了メールが届きま

す。 

 

 
 

 

 

 

 

 

引き続き別の申し込みをする場合は、 

「申込を続ける」を押してください。 

【４-２．抽選申込画面（２３ページ）】へ

移ります。 

抽選結果の公開日を表示しています。 
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5．申込トレイ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申し込み完了前の状況を表示する画面です。 

必須項目である「情報入力」を入力してから「申込み」を押すと、申込トレイは空になり、

申し込みが完了します。 

 

部屋を複数選択している場合は、複数表示されます。 

 

操作方法は、 

【３-5.申込トレイ画面（１７ページ）】をご参照ください。 
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６．予約申込一覧を確認する 
 

【6-１．予約申込一覧画面】                                  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「状況」 

・審査待ち 

予約が仮押さえの状態です。 

公民館側での審査が完了したら予約に変わります。予約の取消ができます。 

・予約 

審査が完了して、利用料を支払っていない状態です。予約の取消ができます。 

・予約 

利用料を支払った状態です。予約の取消はできません。 

・取消 

部屋の利用を取り消した状態です。 

・不来場 

来場がなかった場合に表示されます。 

 

「申請番号」 

  システムで管理している番号を表示しています。 

 

「利用日時」 

  予約している日時を表示しています。 

 

「利用施設」 

 予約している施設と部屋を表示しています。 

「申込内容」を押すと、 

取消・申込内容を１つずつ確認できる 

【6-２．申込内容画面（２７ページ）】へ

移ります。 

「申請内容」を押すと、 

一度に申請した内容をまとめて 

確認できる 

【6-５．申請内容画面（２８ページ）】へ 

移ります。 

確認したい「年」・「月」を選択すると、

現在予約している申込内容が一覧で

表示されます。 
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【6-２．申込内容画面】                                            
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               

 

 

 

 

 

【6-３．取消画面】                                              
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予約を取り消す場合、 

「取消」を押すと、 

【6-３．取消画面（本ページ下

段）】へ移ります。 

 

※申込状況が審査待ち・予約

の場合のみ「取消」ボタンが

表示されます。 

予約を取り消す場合、 

「はい」を押すと、 

【6-４．取消確認画面

（２８ページ）】に 

移ります。 

       

「戻る」を押すと、 

【6-1．予約申込一覧

画面（２６ページ）】へ 

戻ります。 

 

予約を取り消さない場合、 

「いいえ」を押すと、 

【6-1．予約申込一覧画面（２６ペ

ージ）】へ戻ります。 

「戻る」を押すと、 

【6-1．予約申込一覧画面（２６

ページ）】へ移ります。 
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【6-４．取消確認画面】                                             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【6-５．申請内容画面】                                              
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ＯＫ」を押します。 

予約が取り消されて、 

【6-1．予約申込一覧画面（２６ページ）】

へ移ります。 

「戻る」を押すと、 

【6-1．予約申込一覧画面（２６ページ）】へ 

移ります。 



- 29 - 

 

7．抽選申込一覧を確認する 
 

【7-1.抽選申込一覧画面】                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認したい「年」・「月」を選択すると、

現在予約している申込内容が一覧で

表示されます。 

「戻る」を押すと、 

【２．マイページ（７ページ）】へ 

移ります。 

「申込内容」を押すと、 

取消・確認を行うための画面、

【7-２．抽選申込内容画面（３０

ページ）】へ移ります。 

「状況」 

・抽選待ち 

抽選待ちの状態です。「申込内容」から取り消しができます。 

・抽選取消 

抽選を取り消した状態です。 

・当選 

当選した状態です。 

・落選 

落選した状態です。 

・当選取消 

当選した後、取り消しを行った状態です。 

 

「申請番号」 

  システムで管理している番号を表示しています。 

 

「利用日時」 

抽選申込している日時を表示しています。 

 

「利用施設」 

  抽選申込している施設と部屋を表示しています。 
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【7-２．抽選申込内容画面】                                            
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【7-３．抽選取消確認画面】                                  

 

 

 

 

 

 

抽選申込を取り消す場合、 

「取消」を押すと、 

【７-3．抽選取消確認画面（本ページ下段）】

へ移ります。 

 

       

「戻る」を押すと、 

【7-1．抽選申込一覧画面（２９ページ）】へ 

移ります。 

       

抽選申込を取り消す場合、 

「はい」を押します。 

 

「いいえ」を押すと、 

【7-２．抽選申込内容画面（本ページ上段）】

へ移ります。 
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8．パスワードの変更 

 

【8-1.パスワード変更画面】                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 
「クリア」を押すと、 

「新しいパスワード」、 

「新しいパスワード（確認用）」の 

内容が空白になります。 

パスワード変更方法 
 

① 「新しいパスワード」の欄に、新しいパスワードを入力してください。 

※数字と英大小文字を１文字以上組み合わせて、８文字以上で設定してください。 

新しく設定したパスワードは、必ずどこかに記載をしておくか、記憶しておいてください。 

新しく設定したパスワードを忘れた場合、再度変更する必要があります。 

 

② 「新しいパスワード（確認用）」の欄に、①と同じパスワードを入力してください。 

 

③ 「変更」を押します。 

   ➡【８-2．パスワードの変更（確認）画面（3２ページ）】へ移ります。 

「戻る」を押すと、 

【２．マイページ画面

（７ページ）】へ 

移ります。 
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【8-２．パスワードの変更（確認）画面】                                             
 

９．パスワードの変更画面                                              
パスワードを変更する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【補足】 

メールアドレスを登録されている場合、システムからパスワード変更のお知らせメールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ＯＫ」を押します。 

パスワードが変更され、 

【８-1．パスワードの変更画面（３１

ページ）】へ移ります。 

「キャンセル」を押すと、 

【８-1．パスワードの変更画面（３１

ページ）へ戻ります。 
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9．メールアドレスの登録、変更 
 

【9-1．メールアドレスの登録、変更画面】                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
③ 

メールアドレス変更方法 

 
① 「メールアドレス」の欄に、新しいメールアドレスを入力してください。 

 

② 「メールアドレス（確認用）」の欄に、①と同じメールアドレスを入力してください。 

 

③ 「変更」を押します。 

  ➡【9-２．メールアドレスの登録、変更（確認）画面（３４ページ）】が表示されます。 

「戻る」を押すと、 

【２．マイページ画面（７ページ）】へ移ります。 

「リセット」を押すと、 

「メールアドレス」、 

「メールアドレス（確認用）」の 

内容が空白になります。 
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【9-２．メールアドレスの登録、変更（確認） 画面】                                             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【補足】 

メールアドレスの変更を行うと、システムからメールアドレス変更のお知らせメールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「キャンセル」を押すと、 

【９-1．メールアドレスの登録、変更画

面（３３ページ）】へ戻ります。 

「ＯＫ」を押します。メールアドレスが変更され、 

【９-1．メールアドレスの登録、変更画面（３３ページ）】へ戻ります。 
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【補足】一般予約・抽選申込の枠の選択方法 
 

・午前 

 （ ９時～１２時） 

                                                                             

・午後 

 （１３時～１７時） 

                                                                             

・夜間 

（１８時～２１時） 

                                                                             

 

【区分をまたいで使用する場合は、１２～１３時・１７～１８時の延長の枠も選択してください。】 

・午前と１時間延長 

（ 9時～13時）   

                                                                             

・午前と午後 

（ 9時～17時）   

                                                                             

・前 1時間延長と午後 

（１２時～１７時） 

                                                                             

・午後と 1時間延長 

（１３時～１８時） 

                                                                             

・前 1時間延長と午後と 1時間延長 

（1２時～18時） 

                                                                             

・午後と夜間 

（13時～21時） 

                                                                             

・午前と午後と 1時間延長 

（ ９時～１８時） 

                                                                             

・午前と午後と夜間 

（ 9時～２１時） 

                                                                             

・1時間前延長と午後と夜間 

（１２時～２１時） 

                                                                             


